
3 

（郵送の場合、各種証明書交付願と同封してください） 

 

記入日 令和   年   月   日 

氏 名  

住 所 

〒    －     

 

 

 

平日（月～金曜日）の 8：30～

17：15に連絡可能な電話番号 
 

受取方法 

☐工科短期大学校 窓口 

☐郵送 

※返信用封筒に必要な切手を貼付してください。 

 

郵送申請時のチェックリスト 

☐この用紙 

☐各種証明書交付願 

☐本人確認書類（身分証明書等のコピー） 

☐切手を貼った返信用封筒 

※返信用の切手を貼付し宛先（本人宛）を記入したもの 
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様式第 12号（学生生活１の６項）（用紙 日本工業規格 A4 縦型） 

 

 

諸証明書交付願 

 

学生証番号 

科名・学年       科  年 

氏   名 

生年月日（昭和・平成）  年  月  日生 

住 所 （〒    -      ） 

 

 

受付年月日（    年  月  日） 希望交付日（    年  月  日） 

必要とする諸証明書の名称と内容 枚 数 

通 校 証 明 書（3日前） 
枚 

在 校 証 明 書（3日前） 
枚 

※成績証明書（3 日前） 
提出先名称 

 

 

所在地 （〒    -     ） 

 

 

℡(    )    － 

枚 

※修了見込証明書（3 日前） 
枚 

※推  薦  書（3 日前） 
枚 

その他（           ）証明書 
枚 

(注) 学生証の提示が必要です。 

※印の書類は担当教員の確認印が必要です。 

受付日は記載しないで下さい。 

担当指導員            印 


